高职人才培养工作状态数据采集平台（V2.10a）
填写分工及要求
★★★下发表格中已有数据一律不能更改。

	表格
	填写要求
	责任部门

	1.4 2010年招生方式
	据实填写，数据必须与表1.3 中的数据一致。
	招生就业办

	1.5表中“培训（人次）”栏下的“在校生”
	在校生：指学校为在校生（不包括社会人员）开展各类非教学计划内培训的人次。
	继续教育处

	1.6机构设置
	1、机构代码：由学校组织人事部门统一编制。

2、机构名称/负责人：与学校的相关发文一致。

3、教职工数：指在学校（机构）工作并由学校（机构）支付工资的教职工人数，人员包括： ①在编人员，即根据原人事管理制度，人事关系和档案均在学校的人员； ②聘任制人员，即人事制度改革后，高校（机构）招聘录用的长期、全时工作人员。聘任制人员的人事关系在学校但档案不在学校。教职工数包括校本部教职工、科研机构人员、校办企业职工、其他附设机构人员。这里的教职工不含校外人员。人员所属部门应与数据平台中一致。
4、专职、兼职：（1）专职指专门从事本部门岗位工作的人员。（2）兼职指专职于其他部门岗位工作并兼职参与本部门岗位工作的人员。
	组织人事宣传处

	2.1表中“学历”/“区号-电话号码”/“电子邮箱”
	据实填写。
	办公室

	2.1表中“科研成果”
	据实填写。
	科技处

	3.4校园网
	据实填写。
	现代教育技术中心

	3.5固定资产（万元）
	据实填写。
	财务与资产管理处

	4.2中“学校派指导教师/学生管理人员（人次）”
	数据不能为空。
	各系部

	4.3中“鉴定数（人次）”
	据实填写。
	实训与设备管理中心

	6.1.1中“行业、企业一线工作时间（天）”/“教学名师”
	1、行业、企业一线工作时间（天）：只填写本学年（2009年9月1日至2010年8月31日）的数据，以前的行业、企业工作时间不填写。
2、教学名师：以地级市、省、国家发文表彰的为准。

3、各系部组织下发表格中教师本人填写。
	各系部

	7.1表中“在校生数（人）”/“生源结构（人）”/“专业带头人”/“专业负责人”
	1、在校生数5567人不能改变，生源结构是指三年在校生总数的结构。2、专业带头人和专业负责人由教务处根据相关规定决定，但不能为空，专业带头人和专业负责人可以为同一人。
	教务处

	7.2表中“班级代码”、“班级名称”、“是否合班”
	1、班级代码、班级名称：由教务处统一编排发至各系部。若课程类型为公共选修课，则班级代码填“999999”，班级名称填“公共选修”。
2、是否合班：据实填写。

3、各系部组织下发表格中教师本人填写。
	教务处、各系部

	8.1表中的教学管理文件
	需将本学年（2009年9月1日至2010年8月31日）实际运行的教学管理文件全部填写。
	教务处

	8.1表中的教学管理文件
	需将本学年（2009年9月1日至2010年8月31日）实际运行的学生管理文件全部填写。
	学生处

	8.2中“学历”/“学位”/“专业技术职务”/“从事教学管理年限”
	教务处组织下发表格中教师本人据实填写。
	教务处

	8.3中“学历”/“学位”/“专业技术职务”/“从事学生管理年限”
	学生处组织下发表格中教师本人据实填写。
	学生处

	8.4中“学历”/“学位”/“专业技术职务”/“从事招生就业工作年限”
	招生就业办组织下发表格中教师本人据实填写。
	招生就业办

	9.5应届毕业生信息表
	1、本表应届毕业生总数应为1768人。
2、专业方向名称、专业方向代码与专业名称、专业代码一致。
	招生就业办

	9.6质量工程
	2010年8月31日以前所有发生的数据都必须填写。
	教务处
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