	序号
	填报部门
	填报表号
	备注

	1
	人事处
	高基3-1：教职工情况

高基3-2：专任教师、聘请校外教师岗位分类情况

高基3-3：专任教师、聘请校外教师学历（位）情况

高基3-4：专任教师年龄情况、高基3-5：分学科专任教师数

高基3-6：专任教师变动情况、高基3-8：教职工中其他情况
	

	2
	教务处
	高基2-1-2：在校学生数、预计毕业生数
高基2-2-1：普通专科生数 、高基2-2-2：普通专科生数 
高基2-3-1：普通专科生数 、高基2-3-2：普通专科生数 
高基4-1-1：计算机台数、语音实验室座位数、

多媒体教室座位数、上网课程数
高基9-1：直属院（系）数、专科专业数、

本校中职在校生数（不含五年制）
高基附一表、高基附二表
	专业代码按要求填写

	3
	继续教育处
	高基2-1-3：成人本科、专科分专业学生数（全部）
高基2-2-1：在校学生年龄情况
高基2-2-2：招生、在校学生来源情况

高基2-3-1：学生变动情况

高基2-3-2：学生休退学的主要原因

高基2-4：在校学生中其他情况 

高基附一表、高基附二表
	1.专业代码按要求填写
2.只负责成人专科的数据填报

	4
	学生处
	高基2-4：在校学生中其他情况
高基91续表：学校设立奖学金情况
	

	5
	后勤处
	高基4-1-1：占地面积、高基4-1-2：固定资产总值
高基4-2：校舍情况

高基9-1：普通专科在校学生住宿生数
高基附一表
	

	6
	现代教育技术中心
	高基4-1-1：图书、数字资源

高基4-1-2：上学年度信息化经费投入、网络信息点数、校园网出口总带宽、管理信息系统数据总量、电子邮件系统用户数、信息化工作人员数、信息化培训人次 
	

	7
	招生办
	高基2-1-2：毕业生数、招生数

高基2-2-2：普通专科招生数

高基2-3-1：普通专科生的招生数、毕业生数
高基91表：本校中职招生数（不含五年制）、

毕业生一次就业率

高基附一表招生数、高基附二表招生数
	

	8
	财务与资产管理处
	高基4-1-2 固定资产总值
	

	9
	实训与设备管理中心
	高基4-1-2：教学、科研仪器设备资产
	


2010-2011学年高基报表填报任务分解表







